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KOZZETETELI SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELI KOTELEZETTSEGENEK
TELJESITESEROL

Az Alaptorvény VI. cikk (2) bekezdése értelmében , Mindenkinek joga van személyes adatai
védelméhez, valamint a kozérdekii adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”.

A személyes adatok védelmével és a kozérdekii adatok nyilvanossagaval Osszefiiggd alapvetd
rendelkezéseket az informéacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011.évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) szabélyozza.

Az Infotv.-ben foglaltak végrehajttatdsanak tdmogatasa, a koziigyek atlathatosdga a kozérdekii és a
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fiz6d6 jog érvényesitése érdekében,
az Infotv., a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkezeld rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol sz616
305/2005.(X11. 25.) Korm. rendelet, illetve a kozzétételi listakon szerepldé adatok kozzétételéhez
szilikséges kozzétételi mintakrol sz616 18/2005. (XI1I. 27.) IHM rendelet, valamint a kapcsolédo6 agazati
jogszabalyokban (499/2022. (XI11.8.) Korm. rendelet) foglaltak alapjan a kozérdekii és kozérdekbdl
nyilvanos adatok kozzétételének, helyeshitésének, frissitésének és eltavolitasanak szabalyait, illetve az
e feladatok ellatasaval kapcsolatos munkakoroket, tovabba a munkakorok kozotti egyiittmiikodés
rendjét az alabbi Kozzétételi és Publikalasi Szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatarozom
meg.

l.
ALTALANOS RESZ

1. A SZABALYZAT CELJA

1. A jelen szabalyzat célja annak régzitse, hogy a szabalyzat hatdlya ala tartozé szervek miként
tesznek eleget a preambulumban foglaltak szerinti kdzzétételi kitelezettséglknek.

2. Ennek keretében meghatarozza a kozzéteendd kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok,
valamint az 4gazati jogszabalyi kotelezettségek szerinti kdzzététel

a.) formai és tartalmi kévetelményeit;
b.) a publikalas folyamatat és annak felelGsségi rendjét;

c.) valamint a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld adatszolgaltatasi igények rendjét.

2. ASZABALYZAT HATALYA

1. A szabélyzat szervi hatdlya kiterjed Szent Erzsébet Morahalmi Gyogyfiirdé (a tovabbiakban:
Szervezet).

2. A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a Szervezet valamennyi munkavallal6jéra, illetve a
Szervezeti eljarasban résztvevd egyéb kozremiikodokre (szerzodéses jogviszonyban allokra)
egyarant.
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3. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Szervezet tevékenységeivel Gsszefiiggd, mitkodésuk soran
keletkezo, illetéleg a jogszabaly altal kozzéteendd kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok
korére.

4. A szabélyzat rendelkezései nem alkalmazhatéak a jogszabaly altal védett adatokra (kuléndsen:
személyes adat, mindsitett adat, kiilonleges adat, iizleti titok).

3. ASZABALYZAT JOGSZABALYI ES EGYEB FORRASAI

1. A szabélyzat kiléndsen az alabbi jogszabalyi és egyéb forrasokon alapul:
a.) 2011. évi CXII. térvény az informécios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadséagrol;

b.) 305/2005. (XII. 25.) Kormanyrendelet a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegréciora vonatkozo reszletes szabalyokrol;

c.) 18/2005. (XII. 27.) THM rendelet a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez
szlikséges kozzétételi mintakrol.

d.) 499/2022. (XIl. 8) Korm. rendelet a Kozponti Informécids Kozadat-nyilvantartas
részletszabalyairdl

4. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. Kozérdekii adat: az infotv. 3 8. 5. pontja alapjan az allami vagy helyi dnkorméanyzati feladatot,
valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében
1év6 és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Gsszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy formaban régzitett informéacio vagy
ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilondsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére
is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikodést szabalyozo jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

2. Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli. Az Infotv. 26. § (2) bekezdése alapjan kozérdekbdl nyilvanos adat: a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore,
vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja.

3. Tartalomfelelés: az Onkormanyzat esetében a polgarmester, a Szervezet esetében a Vezetd. A
kozérdekii adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos tartalomfelelési feladatok ellatasa a
Szervezet szervezeti egységei utjan torténik. Az egyes kozérdekii adatok kozzétételének
tartalomfeleldseit azon Szervezeti szervezeti egység vezetdje jeloli ki, amely szervezeti egység a
kozzétenni rendelt adatot tevékenységével eldallitotta, vagy az adat mitkddése soran, vagy ahhoz
kapcsoloddan keletkezett. (A tartalomfelel6s személyek nevét az 1. sz. fuggelék tartalmazza.)

4. Tartalomkozlo: a Szervezet azon szervezeti egysége, amely — ha az tartalomfelelds jogosultsaga
alapjan nem maga teszi kzzé az adatot — a tartalomfelels altal hozza eljuttatott adatokat a
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jogszabalyokban meghatarozott modon a honlapon kozzéteszi. (A tartalomko6zl6 személyek nevét
az 1. sz. fuggelék tartalmazza.)

Elektronikus kozzététel: a kotelezben kozzéteend6 kozérdekli adatoknak internetes honlapon,
digitalis formaban, béarki szdmara, személyazonositds nélkul, korlatozastol mentesen,
kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés — és torzulés nélkil kimésolhaté modon, a betekintés,
a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halézati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen torténd
hozzaférhetévé tétele.

Kozzétételi folyamat: lehet statikus és automatikus. A statikus folyamat sordn a tartalomfelelés a
kozzéteendd adatot a szabdlyzatnak megfeleléen eljuttatia a tartalomfelelés szamara, aki
gondoskodik annak megjelenitésérdl. Az automatikus folyamat soran a tartalomyfeleldsok a ,, ...
rendszer megnevezése ... ”, ha van ilyen rendszerben az egyes kozzétételi egységekre vonatkozd
nyilvantartasokat vezetik, karbantartjadk vagy toltik, melyek adatait a rendszer automatikusan
publikélja.

Altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. sz. melléklete, amely meghatarozza az elektronikus
kozzétételi kotelezettség korébe tartoz6 adatokat.

Kilonos kozzétételi lista: jogszabaly egyes agazatokra, a kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkoz6an meghatarozhat egyéb kozzéteendd adatokat.

Egyedi kozzétételi lista: kozzétételre kotelezett szerv vezetéje — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéacidszabadsag Hat6sag (a tovabbiakban: Hatdsag) véleményének kikérésével —, valamint
jogszabaly a kozfeladatot ellaté szervre, azok iranyitasa, felligyelete ala tartoz6 szervekre vagy
azok egy részére kiterjed6 hatallyal tovabbi kételezden kdzzéteendd adatkort hatdrozhat meg.

1.
A KOZZETETEL RENDJE

1. A KOZVELEMENY TAJEKOZTATASA

A Szervezet koteles elésegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat a
szabalyzat korébe tartoz6 adatok vonatkozasaban.

A Szervezet az 1. pont megvaldsitasa érdekében az Infotv.-ben meghatarozott kozlérdekii adatok
elektronikus kozzétételi kotelezettségének a honlapjan (www.erzsebetfurdo.morahalom.hu) tesz
eleget, a nyitolaprol kozvetleniil elérheté ,, Kozérdekii adatok” hivatkozas alatt.

A kozzétett adat megismerése személyes adat kozléséhez nem kothetd.

A Kkotelezéen kozzéteendd adatokon kiviil, a Szervezet a dontése és a megismerési igények
alapjan, elektronikusan kozzétehet mas kozérdekii adatot is.

Az 1. pontnak val6o megfelelés érdekében tovabba a jelen szabalyzat I11. részében foglaltak szerint
a Szervezet lehetdséget biztositit a kezelésében 1évé kozérdekii adatok és kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésére.
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7.

2. AZ ELEKTRONIKUS KOZZETETEL MODJA

Jelen szabélyzat vonatkozasaban a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos
tartalomfelel6si feladatok ellatasa a Szervezet szervezeti egységei Utjan torténik.

A kozzétételi lista kdzzétételi egységeit és azok tartalomfelelfseit, tartalomkozlit, az 1. sz.
fuggelék tartalmazza, amelynek naprakészségér6l a szervezeti egységek vezetOinek
kozremitkodése mellett a szervezet vezetdje gondoskodik.

A tartalomfelelosoket az egyes szervezeti egységek vezetdi, a tartalomkozlGket a Szervezet
vezetdje jeloli ki a DPO véleményezésével.

A szervezet informatikusanak a feladata a honlap zavartalan miikodése, miikodtetése, feliigyelete,
technikai feltételeinek biztositasa és a honlap adatbazisanak folyamatos mentése annak érdekében,
hogy a miikodésében eldallt zavar esetén a honlap adatbazisa adatvesztés nélkiil helyreallithato
legyen. A szervezeti egység feladata tovabba a milkodési problémak Osszegylijtése és jelzése a
honlapot tizemeltet6 szervezet felé.

A tartalomfelelds gondoskodik:

a.) a megjelenitendé adatok eldallitasarol, megszerkesztésérél és a tartalomkozld felé a
11. pontban szabalyzottakhoz igazod6 hataridében torténé megkiildésérdl;

b.) a kozzéteendd adatok naprakészségérdl, pontossagarodl, szakszeriiségérél, értelmezhetdségérol
a kozzététel elott és utan;

C.) a pontatlan, téves adatok helyesbitésér6l, valamint a frissitett adatok tovabbitasarol a
tartalomkozIl0 részére;

d.) az idOszertitlenné valt adatok eltavolitasardl a tartalomko6zl6 kozremitkodésével;

e.) az egységes kozadatkeresG rendszerhez és a kozponti elektronikus jegyzékhez sziikséges
nyilvantartasi adatok, leir0 adatok tartalomkozlé részére megfeleld formaban torténd
megkiildésérol.

A tartalomfelelés megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén
egytttmikodik az informatikussal a helyreallitdsban, és az adatokat szilkség esetén ujra atadja.

A Szervezet szervezeti egységeinél, az adott szervezeti egységhez kapcsoloddan keletkezett
adatok kozzétételét a tartalomko6zlohoz torténd megkiildés eldtt a szervezeti egység vezetdje
hagyja jova papir alapon feljegyzés formajaban vagy elektronikus Gton megkuldoétt jovahagyo
vélaszlevélben, amennyiben a tartalomkoz16 nem egyezik meg a szervezeti egység vezetdjével,
illetve a tartalomkdzlovel. Amennyiben a tartalomfelelés ¢és a tartalomkozld személye
megegyezik, a tartalomfelelds a tartalom kozzététele elott jovahagyast kér a szervezeti egység
vezetdjétol.

A tartalomkozl6 feladata ellatasa soran gondoskodik:

a.) a tartalomfelelds altal hozza megkiildott adatok atlathatd és mindenki szamara hozzaférhetd, a
kialakitott honlapstrukturaba illeszked6 kozzételérdl,

b.) atartalomfelel6s altal jelzett adatok frissitésérdl, illetve eltavolitasardl;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

c.) az adatkozlés kdvethet6ségérol,
d.) a tartalomfelelds altal megkiildott és a kozzétett adatok egyezdségérol,

e.) a sziikséges feltételek fennallasa esetén az egységes kozadatkeres6 rendszerhez torténd
kapcsolodasrol,

f.) az adatkezel§ elérhetéségi adatainak és a kozzétételi egységek leird adatainak az egységes
kdzadat keresé rendszer ilizemeltetéjének tovabbitasardl, és a tovabbitott adatok rendszeres
frissitésérol.

A tartalomko6z16 koteles haladéktalanul ellendrizni az atadott adatok formatum szerinti kozlésre
valo6 alkalmassagat. Alkalmatlansag esetén a hianyossagok potlasaval kapcsolatban haladéktalanul
megkeresi a tartalomfelelGst.

A nyomonkovethet6ség érdekében a tartalomfelelds a kdzzéteendd adatokat a tartalomkozlGvel
egyeztetve a kozzétételre alkalmas Word (doc), Excel (xlIs) vagy PDF formatumban, elektronikus
levél utjan kozvetleniil kiildi meg a tartalomkdzl6 szamara vagy amennyiben 6 a tartalomkozI9 is,
jogosultsdganak megfeleléen maga tolti fel azokat a honlap tartalommenedzselési kézikényvében
foglaltak szerint.

Az adattovabbitast, valamint a honlapon torténé megjelenitést ugy kell elvégezni, hogy a
kozzététel id6pontja és a kozlés id6tartama megfeleljen az adat jellege szerinti, jogszabalyban
foglalt hataridének A hatarido betartasa a tartalomfelelds feladata.

A 11. ponttal dsszhangban a tartalomkozlé a tartalomfelelés altal megjeldlt id6pontig, ennek
hianyaban legfeljebb 5 munkanapon beliil gondoskodik az 1j adatok kozzétételérdl, a
tartalomfelelds altal k6zolt modositas, pontositas, javitas elvégzésérdl, valamint a moddositott,
pontositott, javitott adat torlésérél vagy archivumba helyezésérdl, és errdl a tartalomfelelésnek
elektronikus levél utjan haladéktalanul visszaigazolast ad.

Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabaly hataridét nem allapit meg, a tartalomfelelds
az adatok keletkezését, valamint megismerését kovetd 10 munkanapon beliil tovabbitja azokat a
tartalomk6z16hoz. A tartalomkozl6 a publikalast kovetden elektronikus levél utjan haladéktalanul
visszajelez a tartalomfeleldsnek.

A tartalomfelelés — 6sszhangban az 5. b.) alponttal — kételes folyamatosan ellenérizni a honlapon
ko6zolt adatok idGszeriiségét.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszeriitlenné valasa esetén a tartalomfelelds
eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozzétételi adatokat tartalmazo publikalasi egységet és a
szabalyzat alapjan megkiildi a tartalomkozI6 részére.

A tartalomkdozl6 a 15. pontban foglaltak esetében a 11. pont szerinti hataridében koteles feladatat
elvégezni.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdsat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetové tétele a megorzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat
mellett fel kell tuntetni az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az Gj allapot fellelhet6ségét, az
archivumban elérhet6 adat elavulasat. (A frissitések rendjét az 1. sz. fliggelék tartalmazza.)
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18.

19.

20.

21.

Ha kozzétett kozérdeki adatok megvaltoznak, és ez érinti a kozzétett kozérdekii adatokat
tartalmazé leir6 adatokat, a tartalomfelelés a kulon jogszabalyban meghatérozott kozzétételi
egységekre vonatkozo leird adatokat koteles a kozzétételi listaban meghatarozott megdrzési id6
alatt karbantartani, igy kilondsen az Gjonnan kozzétett kozzétételi egységre vonatkozd Uj leir6
adatokat 1étrehozni, az eredeti (valtozas elétti) kozzétételi egységben az 0j kozzétételi egység
elérhet6ségére utalni, a pontatlan, téves vagy idészeritlen leiro adatot helyesbiteni.

A szervezeti egység vezetdje felelds, hogy a szervezeti egység mitkodésével Osszefiiggd agazati
jogszabalyokban foglalt kdzzétételi kotelezettségek honlapon torténd publikacidjarol a szervezeti
egység tartalomfelelése a kozzétételi listdk kozzétételének jelen szabalyzatban foglalt rendje
alapjan gondoskodjon.

A tartalomfelelés legalabb félévente — a szervezeti egység vezet6jén keresztiil — feljegyzéses
formajaban tajékoztatja a Vezet6t az adatkozlés keretében tortént fébb informaciokkal
kapcsolatban.

Az informatikus — szikség esetén a kilsé tizemeltetd bevonasa mellett — gondoskodik a
jogszabalyoknak megfeleléen a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérol,
adatstruktarajanak, formajanak, tartalmanak kialakitasardl, és az err6l valo tajékoztatas
nyGjtasarél. Folyamatosan gondoskodik tovabba arrdl, hogy

g.) ahonlapon a kézzétételi listak szerint kotelez6en kozzéteendd kézérdekii adat elérhetd legyen;
h.) ahonlapon az egységes kozadatkeresé rendszerre mutato hivatkozast helyez el;

i.) folyamatosan gondoskodik arrél, hogy az automatikus kdzzététel biztositd rendszer, ha van
ilyen, nyilvantartasaiban  tarolt kotelezben  koOzzéteendd  adatok  automatikusan
kipublikalddjanak a weboldalt megjelenité szerverre.

11,
A KOZERDEKU ADATOK ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS
ADATOK MEGISMERESENEK RENDJE

1. A MEGISMERESI IGENY BENYUJTASA

A Szervezet kezelésében 1évo kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot erre iranyuld
igény alapjan barki megismerheti.

A megismerés szabalyairdl a Szervezet holnapjan rovid, kozérthet6 tajékoztatast kell kozzétenni.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények (a tovabbiakban: megismerési igény,
kérelem) teljesitésére vonatkozd eljaras az igény benyujtasaval indul.

A megismerési igényt barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet benyujthatja szoban, irdsban vagy elektronikus uton.

Az irdsban tortén6 megismerési igény benyujtasdhoz a Szervezet honlapjan kozzétett, a
szabdlyzat 1. sz. melléklete szerinti nyomtatvany alkalmazhatd. A formanyomtatvany hasznalata
nem kotelez6, de az igény teljesitésének feltétele a nyomtatvany szerinti valamennyi adat
feltlintetése a kérelem benyujtasakor.
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A megismerési igény benyljtasanak helye
a.) szobeli kérelem esetében: a +36 62 281 039 telefonszamon;

b.) irasbeli kérelem esetében: személyesen az a.) pontban feltlintetett helyszinen személyesen,
lezart boritékban torténd atadassal vagy postai Uton az alabbi cimre: 6782 Morahalom, Szent
LaszI6 park 4.

c.) elektronikus Uton: furdo@morahalom.hu email cimen.

A megismerési igény dijmentesen nyujthato be.

2. AMEGISMERESI IGENY
VIZSGALATA

A megismerési igényeket a beérkezésiiket kdveté 1 munkanapon belill a Szervezet vezet6je, illetve
az altala kijel6lt személy az alabbi szempontok szerint megvizsgalja:

a.) tartalmazza-e a szabalyzatban foglalt és kdzzétett nyomtatvany szerinti adatokat;
b.) a megismerni kivant adatok kore egyértelmiien meghatarozhato-e;

c.) az adatok a Szervezet kezelésében vannak-e;

d.) a megismerni kivant adatok nem mindsiilnek-e jogszabaly alapjan védett adatnak.

Amennyiben a beérkezett igény nem felel meg a tartalmi szempontoknak, vagy annak alapjan nem
allapithatd meg egyértelmilen a megismerni kivant adatok kore, az {igyfelet a tartalmi
hianyossagok konkrét megjel6lésével és azok potlasaban torténd segitségnytijtas modjara irdnyuld
tajékoztatas mellett hianypétlasra kell felkérni.

Amennyiben megallapitasra keriil, hogy az igényelt adatok nem a Szervezet kezelésében allnak,

a.) az igényt haladéktalanul meg kell kiildeni az illetékes szervnek és ezzel egyidejiileg az
igyfelet értesiteni kell errdl;

b.) ha nem Allapithatd meg az illetékes szerv, az tigyfelet az igény teljesithetetlenségérol
haladektalanul értesiteni kell.

Amennyiben megallapitasra kerll, hogy az igényelt adatok jogszabaly alapjan védett adatnak
mindsiilnek, az tigyfelet az igény teljesithetetlenségérdl haladéktalanul értesiteni kell.

Az ligyfél az igényét az eljaras teljes id6tartama alatt barmikor visszavonhatja, a Szervezet
azonban jogosult a szabalyzat 3. cim 3. pontja szerint keletkezett koltségeinek megtéritését kérni.

3. AMEGISMERESI IGENY
TELJESITESE

A megismerési igénynek a Szervezet az igény beérkezését koveté legrovidebb id6 alatt, de
legfeljebb 15 napon belil tesz eleget.
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Ha az adatigénylés jelents terjedelmil és teljesitése az alaptevékenység ellatasahoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jarna, az 1. pontban meghatarozott hataridé
egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithato. Errdl az igényl6t az igény beérkezését
kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A megismerési igény teljesitése sordn kizarélag a masolat készitésével dsszefliggésben felmerilt
koltséggel aranyos térités kérheté. A koOltségtérités pontos Osszegét a Szervezet az igény
teljesitését megel6zGen koteles meghatarozni. A koltségtérités altalanos tételeit a 2. sz. melléklet
tartalmazza.

A 3. pontban foglalt kéltségtérités Gsszegét a megismerési igényt benyujtd tgyfeléllel elére
kozolni kell. Az tgyfelet 3. sz. melléklet szerint 30 napon belil nyilatkoztatni kell tovabba, hogy a
koltségek ismeretében a kérelmét fenntartja vagy modositja.

Amennyiben az igénylé nem vallalja a 3. pont szerinti koltségtéritést, biztositani kell szdmara a
betekintés lehet6ségét, amelynek mddjarol haladéktalanul tajékoztatni kell.

A megismerési igényekben a vezet6 €s a vezet altal a 2. sz. fiiggelékben meghatarozottak szerint
kijel6lt munkatarsak (a tovabbiakban: tigyintéz6) jogosultak eljarni.

A szoban el6terjesztett megismerési igények vonatkozasaban

a.) a tajékoztatdas azonnal szoban is megadhatd, amelyrél feljegyzést kell késziteni.
A feljegyzés kotelezd tartalmi elemei: megismerési igény benyujtasanak targya, a benyujtas
formédja, a benyujtds idépontja, a benyljté személy adatai, a kozérdekli adat igénylésének
modja, az igény teljesitését végzo ligyintéz6 személy, szervezeti egység, a teljesités datuma,
keltezés. A feljegyzéseket az igény teljesitését kovetd 3 munkanapon beliil a Vezet6 részére at
kell adni. A feljegyzéseket a Szervezet elkiilonitett moédon tarolja és meg6rzi.

b.) amennyiben a tajékoztatds azonnal nem teljesithetd, a szabalyzat 1. sz. mellékletének
megfelelé6 nyomtatvanyt kell kitdlteni és az igény teljesitése a szabalyzat kovetkez6 pontjai
szerint torténik.

A megismerési igény vizsgalatat kovetSen a Vezetd, illetve az altala kijelolt személy gondoskodik
arrol, hogy a beérkezett igény a 6. pontban hivatkozott fiiggelék szerinti felelds ligyintéz6
személyhez keriiljon az érdemi tgyintézés céljabol.

Az tuigyintéz6 koteles a 9. pontban foglaltak szerint a megismerési igényre vonatkozo adatokat
legkésébb 3 munkanapon belill 6sszedllitani és a Vezet6 részére atadni.

Az tigyintéz6 koteles

a.) a megismerési igényben szereplé adatokat az igénynek megfelelen, tovabbitasra alkalmas
maddon 0Osszeallitani és a Vezetd részére torténd tovabbitiast megel6zGen azt az érintett
szervezeti egység vezetdjével jovahagyatni;

b.) jelezni vezet6je felé, ha megallapitasa szerint a megismerési igényben szerepld adatok, vagy
azok egy része nem tartozik a szabalyzat hatalya ala;

c.) jelezni vezetdje felé, ha megallapitdsa szerint a megismerési igény teljesitéséhez egyéb
dokumentumok beszerzése sziikséges.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

A vezeté az lgyintéz6t6l dtvetett dokumentumok vonatkozasaban tartalmi ellenérzést végez,
amelynek soran ellendrzi, hogy

a.) az atvett dokumentumok teljeskoriien tartalmazzak-e az igyfél altal igényelt adatokat;

b.) az igény teljesitése soran atadasra keriild adatok teljes kore ténylegesen nyilvanossagra
hozhat6 kozérdekii adatnak mindsiil, egyéb esetben azokat elkilonitetten kezeli, hogy az igény
teljesitésekor figyelmbevételre ne keriilhessenek.

c.) az osszedllitott dokumentumok kozott szerepel-e olyan, amelyre vonatkozéan az ligyfél nem
jelezte igényét, ebben az esetben azokat elkulonitetten kezeli annak érdekében, hogy az igény
teljesitésekor figyelmbevételre ne keriilhessenek.

Az adatok Osszeallitasat kovetéen a megismerési igény az ugyfél kérésének megfeleléen
teljesithetd személyes betekintés, személyesen torténd masolat-atadas vagy postai Uton torténd
masolat-megkuldés atjan.

Ha az ugyfél az adatokat személyesen kivanja megismerni, a vezetd kotelessége az ugyfelet
haladéktalanul értesiteni az adatszolgaltatas idépontjanak egyeztetése érdekében.

A személyes betekintés soran is kiemelt gondossaggal kell eljarni a védett adatokra vonatkozéan.
A bemutatasra keriild dokumentumok meg nem ismerhet6 részeinek — amennyiben azok nem
kiilonithetéek el a betekintés idétartamara — takarasarél megbizhaté modon gondoskodni kell.

A vezetének az adatok betekintésének megfeleld koriilményeir6l gondoskodnia kell. Ennek
érdekében elézetesen ki kell jelolni a betekintés helyszinét, valamint a betekintés soran az lgyfelet
tajékoztatni kell jogairol és kotelezettségeirdl, tovabbd a betekintés alatt a Szervezet részérél
biztositani kell az tigyintéz6 vagy egy olyan dolgozé jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatok
vonatkozasaban az ugyfél keérdéseire érdemben valaszolni tud, illetve a betekintés alatt felel a
dokumentumok biztonsagaért, valamint a 13. pont szerinti védett adatok védelméért.

A betekintés soran az tligyfél joga, hogy a megismerési igénye alapjan, idokorlat nélkiill —
figyelemmel a Szervezeti ugyfélfogadasi rendre — a rendelkezésére bocsatott adatokba betekintsen,
és masolatkészitési igényét, amennyiben ez nem szerepelt a kérelmében, jelezze.

A betekintés soran az Ugyfél kotelessége, hogy a rendelkezésére bocsatott dokumentumok
épségérol gondoskodjon.

Amennyiben az Ugyfél masolatkészitési igényét jelezte, a kérelemben foglaltak szerint az
teljesithet6 személyes atadas, postai Uton vagy telefax Utjan torténé megkildés keretében.

Személyes atadas esetén a vezet6 vagy — amennyiben személyes betekintés keretében merul fel a
masolatkészitési igény — a betekintésen résztvevd tigyintéz6 / Szervezeti dolgozo kételessége
tajékoztatni az ligyfelet a masolatkészités koltségérol, a koltség teljesitésének modjarol, valamint,
amennyiben ez még nem tortént meg, a 3. sz. melléklet szerint nyilatkoztatni az tgyfelet, hogy a
koltségek ismeretében a kérelmét fenntartja vagy moédositja. A masolat atadasa a koltéségek
kifizetésének megtorténtét kovetden teljesithetd.

Személyes betekintést kdvetden a betekintésen résztvevo Szervezeti dolgozo feleldssége, hogy az
érintett szervezeti egység részére valamennyi dokumentumot hidnytalanul és épseégben
visszaadjon.
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20.

21.

22.

Amennyiben az ugyfél az adatokat postai Uton / telefaxon kivanja megismerni, a vezetd az
ligyintéz6 altal el6készitett adatokat haladéktalanul, de legkésébb az 1. és 2. pont szerinti
hataridének megfeleléen tovabbitja.

Amennyiben az eléz6 pont szerinti adatszolgaltatas koltségtérités megfizetésével jar, az
adatszolgaltatas teljesitése az alabbiak szerint torténik:

a.) az 1. és 2. pontban foglaltak teljestilnek, az tgyfél 3 sz. melléklet szerinti nyilatkoztata
beérkezett, amely alapjan a megismerési igényét fenntartja;

b.) a Szervezet szamlat allit ki és tajékoztatja az ligyfelet a kifizetés rendjérol;

c.) a szamla kiegyenlitését tanusitd befizetési igazolas beérkezését kovetden a Vezetd
gondoskodik az igényelt adatok ligyfél részére torténd postai utdnvétellel, vagy telefax Utjan
megvalosulé megkiildésérol.

Az igényelt adatokrol - igénybejelentéskor kért modon - készitett masolat személyes atadasa,
postai-, telefax utjan torténé megkiildése soran a kozérdekii adatot is tartalmazo dokumentum azon
részét, mely az igénylé altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton
felismerhetetlenné kell tenni.

4. A MEGISMERESI IGENY ELUTASITASA ES A KAPCSOLODO
JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK

Amennyiben a megismerési igény vizsgalata sordn megallapitasra kerll, hogy az ugyfel altal
igényelt adatok nem hozhatok nyilvanossagra, az igény teljesitése megtagadasra kertl.

Az adatigénylés megtagadhatd tovabba abban az esetben is, ha azonos igényl6 altal egy éven beliil
benyujtott, azonos adatkdrre irdnyul6 adatigényléssel megegyezik, abban az esetben, amennyiben
az azonos adatkorbe tartozo adatokban valtozas nem allt be.

A megtagadas tényérdl a Vezet6 az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irdsban, vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiti az igénylét. A
teljesités megtagadasara vonatkozo tajékoztatasnak kotelezéen tartalmaznia kell az igény
megtagadasanak tényét, és a megtagadas indokat, valamint a jogorvoslati lehetoségeket. A Vezetd
kotelessége gondoskodni arrol, hogy az {igyfél szamara a megtagadas jogszertisége ¢és
megalapozottsaga kelléen bizonyitott legyen.

A koOzérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatdo meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

A vezet6 a 3. pontban foglaltakkal 6sszhangban koteles tajékoztatni az Ugyfelet arr6l, hogy ha a
kozérdekii adatra vonatkozo igénye nem teljesiilt, jogorvoslat érvényesitése érdekében a
birésaghoz fordulhat vagy bejelentést tehet a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hat6sagnal (a tovabbiakban: Hat6sag).

A Vezetd felelés tovabba azért, hogy az elutasitott igényekrdl és azok indokolasarol az
adatvédelmi felel6st évente tajékoztassa.
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5. A MEGISMERESI IGENYEK NYILVANTARTASA,
ERTEKELESE, ADATSZOLGALTATASI FELADATOK

A vezeté a megismerési igényeket és az azokhoz kapcsolodd feljegyzéseket, egyéb
dokumentumokat iktatva, elkilonitett modon térolja és nyilvantartja.

Az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld tigyfél személyazonositd adatait
a Szervezet kizarolag az igény teljesitéséhez és a koltéségek megfizetéséhez elengedhetetlenl
szilkséges modon és ideig kezeli.

A Szervezet vezetGje gondoskodik a kozzétételi listaban nem szerepld megismerési igények
legalabb évente torténé feliilvizsgalatardl és értékelésér6l. Ennek keretében, a jelentés aranyban
vagy mennyiségben felmerilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az adatkezel6nek minden év januéar 31-éig kotelezd a
Hatdsagot tajékoztatni a megismerési igények elutasitasanak szamarol és indokarol.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelenszabalyzat ..........ccoiiiiiiiiiiiiiiiii e 1ép hatalyba.
2. Jelen szabalyzat az alabbi fuggelékeket tartalmazza:

a.) 1. szama flggelék: A kozzétételi lista kozzétételi egységeinek megnevezése és az azokhoz
tartozo tartalomfelel6sok és tartalomkozlok kijelolése

b.) 2. szamu figgelék: A megismerési igények teljesitésével Osszhnagban eljarni jogosult
tgyintézok kijelolése

3. Jelen szabalyzat az alabbi mellékleteket tartalmazza:
a.) 1. szamu melléklet: A megismerési igényhez tartozé nyomtatvany
b.) 2. szam( melléklet: A megismerési igény teljesitésével kapcsolatban felmeriil6 koltségek
c.) 3.szamu melléklet: Az Ggyfél nyilatkozata a koltségtéritéssel 6sszefliggésben
d.) 4.sz. melléklet: A szabalyzat megismerésére vonatkozé nyilatkozat

4. A vezetl és a Szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak arrdl, hogy a szabalyzatot az Szervezet
minden dolgozoja megismerje és alkalmazza.

5. A szabalyzat éves felulvizsgalata és aktualizalasa a vezet6 feladata.

6. Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a
............................................................ szabalyzat.

Morahalom, 2021. 05.21.

Szervezet vezetdje
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I. Szervezeti, személyzeti adatok
Adat

A kozfeladatot ellatd szerv Szervezetos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
igyfélszolgalatanak elérhetdségei

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztdsa,
elérhetGsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

A szervezeten beliil illetékes tligyfélkapcsolati vezetd
neve, elérhet6sége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend
Testileti szerv esetén a testilet Iétszdma, dsszetétele,
tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége

A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, felligyelete
vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében
mikodé mas  kozfeladatot  ellatd  szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellaté szerv tdbbségi tulajdondban
allo, illetve részvételével miikodo gazdalkodd
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi  kore, képviseldjének neve, a
kdzfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellatd6 szerv éaltal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus

Megjegyzés

V. FUGGELEKEK

1. szamu flggelék: A kdzzétételi lista kdzzétételi egységeinek megnevezése és az azokhoz tartozé tartalomfelel6sok és tartalomkozIok kijelolése
(Az infotv. 1. sz. melléklete alapjan)

Frissités

A valtozasokat
kovetben azonnal

A valtozasokat
kovetéen azonnal

A valtozasokat
kovetben azonnal

A valtozasokat
kovetben azonnal

A valtozasokat
kovetben azonnal
A valtozasokat
kovetben azonnal

A valtozasokat
k6vetben azonnal

A valtozasokat
kovetben azonnal

Megorzés

Az el6zo allapot
torlendo

Az el6zo allapot
torlend6

Az ¢l6z6 allapot
torlendo

Az el6z6 allapot
torlendo

Az ¢el6z6 allapot
torlend6

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az ¢el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban

Adat/
tartalomfelelos

Vezetd

Vezetod

Vezetd

Vezetod

Vezetd

Vezet6

Vezetd

Vezetd

Kozzétételi
folyamat

Statikus

Statikus

Statikus

Statikus
Statikus

Statikus

Statikus

Statikus

Tartalomkozlo

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Kozzétételi forma

www.erzsebetfurdo.morahalom.hu

www.erzsebetfurdo.morahalom.hu

www.erzsebetfurdo.morahalom.hu

www.erzsebetfurdo.morahalom.hu

www.erzsebetfurdo.morahalom.hu

www.erzsebetfurdo.morahalom.hu

www.erzsebetfurdo.morahalom.hu

www.erzsebetfurdo.morahalom.hu



levélcime), alapito okirata, kezel6 szervének tagjai

A kozfeladatot ellatd6 szerv &ltal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési
szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve az azt
alapité hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata,  vezetGje, honlapjanak  elérhetdsége,
mitkodési engedélye

Adat

A kozfeladatot ellatd szerv &ltal alapitott lapok neve,
a szerkesztGség és kiadd neve és cime, valamint a
foszerkeszt6 neve

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
felugyeleti szervének, hat6ségi dontései tekintetében
a fellebbezés elbirdlaséra jogosult szervnek, ennek
hidnyaban a kozfeladatot ellatd szerv felett
torvényességi ellenérzést gyakorld szervnek az 1.
pontban meghatarozott adatai

Megjegyzés

A valtozasokat
kovetben azonnal

Frissités

A valtozasokat
kovetben azonnal

A valtozasokat
kovetéen azonnal

tartasaval

Az eldz6 allapot
1 évig

archivumban
tartasaval

Megorzés

Az eldz6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az eldz6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

16 /27

Vezetd Statikus Informatikus
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Vezetd Statikus Informatikus

Vezetd Statikus Informatikus
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II. Tevékenységre, miikodésre
vonatkozo6 adatok

Adat

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozd
alapvet6 jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zOk, valamint a szervezeti és miikodési
szabdlyzat vagy Uugyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonséagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanySzervezet esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatardl, tevekenységérol
sz616 tajékoztatdé magyar és angol nyelven

A helyi dnkormanyzat, intézmény onként vallalt
feladatai

Allamigazgatési, 6nkormanyzati, és egyéb hat6sagi
ligyekben Ugyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhdzésa esetén a ténylegesen eljar6
szerv. megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapveto eljarasi szabalyok, az
eljarast megindito irat benyudjtasanak modja (helye,
ideje), Ugyfélfogadas ideje, az Ugyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek intézését
segitd Gtmutatok, az {ligymenetre Vvonatkozd
tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése, idépontfoglalas, az
lgytipusokhoz kapcsol6dé jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet megilleté jogokrdl és az
Ugyfelet terhel6 kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyQjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott  kozszolgaltatasok

Megjegyzés

Frissités

A valtozasokat
kovetben azonnal

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Negyedévente

A valtozasokat
kovetben azonnal

A valtozasokat
kovetben azonnal

Megorzés

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
torlend6

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az eldz6 allapot
torlend6

Az el6z6 allapot
1 évig
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megnevezése, tartalma, a  kozszolgéltatdsok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények
A kozfeladatot ellatd6 szerv A&ltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdéiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba  bejelentendd
nyilvantartaésoknak az e térvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv é&ltal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és feldolgozott
adatok fajtéi, a hozzaférés maédja, a masolatkészités
koltségei

Adat

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak
cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az
allampolgari kozremiikodés (véleményezés) modja,
eljarési szabalyai, a testlleti szerv Uléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, Ulésének
Vezet6konyvei, illetve 0sszefoglaloi; a testileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem
korlatozza

A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek
és kapcsol6dé dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat
képviselo-testiletének nyilvanos (lésére benyujtott
eléterjesztések a benyujtas idopontjatol

A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett

hirdetmények, kdzlemények

A kozfeladatot ellatd szerv altal Kiirt palyazatok
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk

Megjegyzés

A valtozasokat
kovetben azonnal

Frissités

Negyedévente

A valtozasokat
kovetben azonnal

Torvény eltérd
rendelkezése
hianyaban a
benyujtas
idépontjat
kovetéen azonnal

Folyamatosan

Folyamatosan

archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Megorzés

Az eldz6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az eldz6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az eldz6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
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A kozfeladatot  ellatd szervnél
alaptevékenységgel kapcsolatos
ellendrzések nyilvanos megéallapitasai

végzett
vizsgélatok,

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység
neve, elérhetésége, az informacidés jogokkal
foglalkoz6 személy neve

Adat

A kozfeladatot ellatd szerv  tevékenységére
vonatkoz6, jogszabalyon alapulé  statisztikai
adatgytjtés eredményei, idobeli valtozasuk

A kozérdekli adatokkal kapcsolatos kdtelezd
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé
adatai

Azon kozérdekli adatok hasznositasara iranyulo
szerz6dések listaja, amelyekben a kdzfeladatot ellatd
szerv az egyik szerzodo fél

A Kkozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évO
kozérdekli adatok felhasznaldsara, hasznositasara
vonatkozo altalanos szerzodési feltételek

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkoz6 kulénds és
egyedi kozzétételi lista

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a
kdzadatok Ujrahasznositasarél szolo térvény szerint
Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis kézadatok
listija a  rendelkezésre  all6  formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellatd szerv
kezelésében levo,
a kdzadatok Ujrahasznositasarél szolo térvény szerint
Ujrahasznosithatd ~ kozadat  tipusokrél  valé
tajékoztatdas, a rendelkezésre all6 formatumok

Megjegyzés

A vizsgélatrol
sz016

jelentés
megismeresét
kovetden
haladéktalanul
Negyedévente

Frissités

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

A valtozasokat
kovetben azonnal

A valtozasokat
kovetben azonnal
A valtozasokat
kdvetd 15 napon
belil

tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
torlendd

Megorzés

Az eldz6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az eldz6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az eldz6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az eldz6 allapot
torlend6

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

19/ 27

Vezeto

Vezetd

Adat/
tartalomfelelés

Vezetod

Vezetd

Vezetod

Vezetd

Vezeto

Vezetd

Statikus

Statikus

Kozzétételi
folyamat

Statikus

Statikus

Statikus

Statikus

Statikus

Statikus

Informatikus

Informatikus

Tartalomkozlo

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Informatikus

www.erzsebetfurdo.morahalom.hu

www.erzsebetfurdo.morahalom.hu

Kozzétételi forma

www.erzsebetfurdo.morahalom.hu

www.erzsebetfurdo.morahalom.hu

www.erzsebetfurdo.morahalom.hu

www.erzsebetfurdo.morahalom.hu

www.erzsebetfurdo.morahalom.hu

www.erzsebetfurdo.morahalom.hu



megjelolésével

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kdzadatok
Ujrahasznositasara vonatkozo Aaltalanos szerzO6dési
feltételek elektronikusan szerkeszthet valtozata

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kdzadatok
Ujrahasznositds  céljabol  torténd rendelkezésre
bocsatasaért fizetendé dijak altalanos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képez6 tényezdkkel egyiittesen

A kozadatok Ujrahasznositasardl sz6l6 torvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas

A kozfeladatot ellaté szerv A&ltal megkotott, a
kozadatok Ujrahasznositasarol szolé torvény szerint
kotott kizarélagos jogot biztositdé megallapodasok
szerz0d6 feleinek megjelolése, a kizardlagossag
idGtartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek megjeldlése

Adat

A kozfeladatot ellatd szerv &ltal kotott, a kdzadatok
Ujrahasznositasarol sz616 torvény szerint
a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizarélagos
jogot biztosité megallapodasok szévege

A kozadatok Ujrahasznositasarél szolo torvény

szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkoz, kdzszolgaltatasi
szerz0dés vagy mas kotelez erdvel bird

dokumentum (vagy az annak elérhet6ségére mutatd
hivatkozas), amely az U{jrahasznositas céljabdl

rendelkezésre bocsathatdé kozadat — gyujtésével,
eloallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentés részének sajat

bevételbdl vald fedezését irja el6 a kozfeladatot
ellatd szerv részére

Megjegyzés

A véltozasokat
kovetd 15 napon
belll

A véltozésokat
kovetd 15 napon
belll

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beldil

A valtozasokat

kovetd 15 napon
belul

Frissités

A valtozasokat

kovetd 15 napon
belll

A valtozasokat

kovetd 15 napon
beltil

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
torlendd
Az el6z6 allapot

torlend6

Az eldz6 allapot
torlendo

Megorzés

Az eldz6 allapot
torlendd

Az eldz6 allapot
torlendo
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I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerinti beszdmoléja vagy éves
koltségvetés beszamoloja
A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszaméra és személyi juttatdsaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetOk és
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, €s
rendszeres juttatisai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke dsszesitve
A kozfeladatot ellatd szerv Altal nyujtott, az
dllamhaztartasrol 52616 térvény  szerinti
koltségvetési tdmogatésok kedvezményezettjeinek
nevére, a tdmogatas céljara, dsszegére, tovabba a
tdmogatasi  program  megvaldsitasi  helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kozzététel elbtt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

Az allamhéaztartas pénzeszkdzei
felhasznaldsaval, az &llamhaztartéshoz tartozd
vagyonnal torténé gazdalkodéassal Osszefliggo,
otmillio forintot eléré vagy azt meghalado értékii
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii
jog atadasara, valamint koncessziéba adasra
vonatkozd szerzodések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzodést kotd felek neve, a szerzodés
értéke, hatarozott idére kotott szerzodés esetében
annak id6tartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a védelmi és biztonsagi céll beszerzések
adatai, ¢és a mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL. torvény
9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és
az azok eredményeként kotott szerzédések adatai
kivételével

Megjegyzés

Frissités

A valtozasokat
kovetben azonnal

Negyedévente

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik napig

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik napig

Megorzés

A kozzétételt
kovetd 10 évig

A kilon
jogszabélyban
meghatéarozott
ideig, de legalabb
1 évig
archivumban
tartasaval

A kozzétételt
kdveto 5 évig

A kozzétételt
kovetd S évig
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A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes (igylet esetén
a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kozil a
magasabb 0sszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatér6 - egy évnél hosszabb
idGtartamra  kotott - szerzédéseknél az  érték
kiszdmitasakor az ellenszolgéltatds egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6d6 féllel
kotott azonos targyn szerz6dések értékét egybe kell
szamitani

Adat

A koncessziordl szol6 torvényben meghatérozott
nyilvdnos adatok (pélyazati kiirdsok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk,
palyazat eredménye)

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai
ellatdsara (igy kuléndsen egyesilet tdmogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaldi érdek-
képviseleti szervei szdmara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai  oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitdé szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal Osszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghalad6
kifizetések

Az Eurépai Uni6 tamogatasaval megvaldsuld
fejlesztések  leirdsa, az azokra  vonatkozo
szerzOdések

Kdzbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés az
ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzédésekrol)

Megjegyzés

Frissités

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Megorzés

A kilon
jogszabalyban
meghatéarozott

ideig, de legalabb

1 évig
archivumban
tartasaval

A kilén
jogszabéalyban
meghatérozott

ideig, de legalabb

1 évig
archivumban
tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
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2. szamu fuggelék: A megismerési igények teljesitésével 6sszhangban eljarni jogosult tigyintéz6k kijelolése

Szervezeti egység nevében eljarni

Szervezeti egység megnevezése (kézérdekit adatok szolgdltatdsdért) Megjegyzés
jogosult személy
Szent Erzsébet Morahalmi Gyogyfirdé = Farkas Gabor (Fiird6vezetd) furdo@morahalom.hu

Szent Erzsébet Morahalmi Gyogyfurds = Méhészkei Kiss Nimrod (&ltalanos fiidovezet6-helyettes) nimrod@morahalom.hu
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VI.MELLEKLETEK

1. szamu melléklet: A megismerési igényhez tartozé tgyféli nyomtatvany

IGENYBEJELENTES
KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE TARGYABAN

1. Azigényelt adat meghatarozasa szabadszoveges leirassal

2. A kozérdekii adatok igénylésének modja
(Kérjlk a négyzetbe helyezett X-szel jelezze igényét!)

[0 Személyesen, csak megtekintéssel kivanom megismerni a fenti adatokat.

[0 Személyesen, megtekintéssel kivanom megismerni a fenti adatokat,
amelyekrdl masolatot is kérek.
[0 A masolatot az aldbbi forméban kérem:
[ papir alapon;
L CD-n;
U DVD-n;
[ sajat tulajdond pendrive-ra masolva, amelyet rendelkezésre bocsatok.

A masolatot:
[0 személyesen kivanom atvenni;

vagy

3. Személyes adatok

Neév:
Telefonszam / e-mail cim:
(A kapcsolatfelvétel érdekében legaldbb az egyik megadasa kotelezd!)

...........................................

Alairas



2. szamu melléklet: A megismerési igény teljesitésével kapcsolatban felmeriild
kdltségek

A kozérdeki adatok megismerésével osszefiiggo masolatkészitési
koltsegek

Al4-es oldal masolata: fekete/fehér: 12 Ft/ oldal, szines masolat 130 Ft/ oldal

A/3-as oldal masolata: fekete/fehér: 24 Ft/ oldal, szines masolat 260 Ft/ oldal

CD-n torténé atadadas: 1000 Ft / adathordozo

DVD-n torténoé atadas: 1000 Ft/ adathordozé

A fent nevezett koltségtételek az AFA-t tartalmazzak.
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3. szamu melléklet: Az tigyfél nyilatkozata a koltségtéritéssel sszefliggésben

NYILATKOZAT
A MEGISMERESI KOLTSEGEK VISELESEROL

ATUBITOtE Lo
nyilatkozom, hogy az altalam igényelt kozérdekli adatok masolati koltségeit megismertem.

A koltségek ismeretében a benyujtott igénylésre vonatkozo kérelmemet (a megfeleld rész
alahuzando):

vallalom nem vallalom
A koltségek ismereteben a kérelmemet (kerjik a négyzetbe helyezett X-szel jelezze
igenyet):

[1 a benyujtott kérelemben foglaltaknak megfeleléen fenntartom,;
[ a kérelmemet visszavonom;

[0 a kérelmemet az alabbiak szerint mddositom (Kérjiik itt tiintesse fel, hogy mely masik
masolatkészitési modot valasztjal):

1. Személyes adatok
Neév:

Telefonszam / e-mail cim:
(A kapcsolatfelvétel érdekeében legalabb az egyik megadasa kotelezd!)

...........................................

Alairas
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4. sz. melleklet: A szabalyzat megismerésére vonatkozé nyilatkozat

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Szent Erzsébet Morahalmi Gyogyfiirdd Vezetéjének kozzétételi és publikalasi
szabalyzataban foglaltakat megismertem.

NEV BEOSZTAS KELT ALAIRAS

Kelt:2023. december 01.
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